Procédure — Mandat EBICS du 01/07/2015

A - Pour générer le Mandat
Il est indispensable d’avoir le RIB PROFESSIONNEL du client.

1) Rendez-vous sur le site JE DECLARE

clare
.com

jede

a) Cliquer sur « Espace privé »

@ Présentation

@ Inscription
@ Espace Prive
- Identification

Login
(CarTerg 59@jedeclare.com|

Club JDC

Sur la base des travaux de I'association

@AS b) Renseigner le login et mot de passe puis cliquer sur « Envoyer »
(®) suivi i
P Message
P Tékdéclarations c) Cliquer sur « dossier »
I Reéceptions

I Echéances

I Factures/Consos
@ Gestion

I Comptes

- Dossiers

» Acces

d) Puis sur « Créer un nouveau dossier »

= Espace sécurisé

b Dépit
(®) Partenaires Gestion des dossiers clients et des relevés bancaires
b URSSAF |
» 0GA i ) L. )
i @ Configurer la collecte @ Récupérer des dossiers @ Importer des
P CRC I Créerun des relevés bancaires clients depuis vos flux dossiers clients
P Net-entreprises nouveau dossier Envoi des liasses Inscrire vos dossiers @ Configurer des
aux banques 4 EDI-REQUETE options d'avertissement
titulaire: | carerg69 (Compte primaire administrateur) v
Raison sociale™: L, . . .
SRen: e) Créer le dossier puis cliquer sur

NIC*: .
« enregistrer »

Coordonnées du responsable dans |'entreprise :

Givilité du responsable: ()M O Mme
Nom du responsable:
Prénom du responsable:
Mail du responsable:
Adresse postale:
Adresse postale suite:
Code postal:
Commune:

W) Jautorise fexploitation des données contenues dans mes flux pour fa réa



(®) suii
P Message
P Télédéclarations f) Cliquer sur « dossier »
B Receptions
- Echéances

P Factures/Consos

(®) Gestion g) Puis sur « Configurer la collecte des relevés bancaires »
= Comptes
P Dossiers
P Acces
P Espace sécurisé Gestion des dossiers clients et des relevés bancaires
> Dépét
@ Partenaires Configurer la collecte Récupérer des dossiers Importer des
P URSSAF Créerun @ des relevés bancaires @ clientps depuis vos flux @ dogsiers clients
b OGA nouveau dossier 5) Envoi des liasses 5) Inscrire vos dossiers @ Configurer des
aux banques a EDI-REQUETE options d'avertissement

- CRC

= Met-entreprises

h) Dans « Saisie des RIB », cliquer sur « Ajouter RIB »

Saisie Vos Boites Cartes de
des RIB (L de réception paramétrage

Saisie d'un nouveau RIB

Si vous voulez saisir un nouveau RIB, cliquez sur le bouton ajouter RIB
Ajouter RIB

Pré-remplissage automatique des RIB

Sivous avez déja saisi des RIB dans le cadre de téléréglements, vous pouvez récupérer toutes les informations en cliquant sur pré-remplissage des RIB :
Remplissage automatique des RIB

i) Remplir les données et générer le mandat, puis I'imprimer en 3
exemplaires

Saisie Vos Boites Cartes de
LEERSIZI RIB | de réception | paramétrage
Souscription a la collecte des relevés bancaires

Dossier client

Compte auquel est rattaché le dossier client : ‘ carrerg9 (Compte primaire administrateur) ¥

Dossier client auguel vous voulez rattacher le RIB : 78843902400027 - YOGA ESC a

Compte Bancaire, BPLL LYON (Cette banque est partenaire de la plateforme jedeclare.com)

Mom ou dénomination du titulaire * Devise Eura v

Format du compte @ * *RIB IBAN
Code banque  Code guichet  N° de compte Clé RIB
13907 Qaooa 81958722215 26

Configuration de la collecte  Collecte non demandée

#T'active |a collecte des relevés pour ce compte.

Adresse de réception des relevés : | carrerg9@jedeclare.com v b

Type de liaison :

* Bangue partenaire
Contrat en direct avec la bangue

<



B - Une fois le mandat signé : 4 étapes.

jedeclare §
com g

SERVICE BANQUE A DISTANCE ENTREPRISES

JANDAT de

MAND,
Télétransmission des relevés de compte ot Télécollecte des documents comptables

LUentreprise.....
Donl le siége Social.
Représentée par M.

7854302400027 ¥ % piedarts

Agenca de : LYON VICTOR Hugo,

fient de la Banque.

Donne,_par I présente, mandat &
déclaratif @ jedeclare.com » dont le

la Banque Populalre Loire et Lyonnals, de communiquer par téléiransmission
propriétaire est Expert-Comptable Media Association, ayant Ordre dos experls comptables
B! la Préfe

au portall

Paris le 6 mars 2001 sous le n*

9572019, sise 19 rue Cognacq Jay 76341 Paris cedex 07 et dont le prestataire technique est DOCAPOST BPO, ayan! son siége
social ; NT Cedex, ification

031 ; 10 avenue Charles de Gaulle 94673 CHARENTONLE PO}

320217.144

ayant pour numéro unique dident

tous les relevés

i-aprés, dont clle est

Code Guichel

00000

op

engager la i

s au portall Le porlail«

Que pourrail
transmere & fexpert-comptable du mandan,

Danne, pat la présente, sutorisation expresse au Cabinet d Expertise Complable SARRERG,
désigné « le mandataire » de (¢ 1
(ensemble

transmefire Banque Poputaire, les liscales relatives & son aclivilé professionnelic
agsmmm:mnmmwnmmtrﬂw&mamdmm-md‘ulmn-l'mmwﬁo).
I , 50

que pour les
des

Le Client

Bangue

Le Client peut résler,
récepli

Nlasses fiscales. Cette

Conformément & la lol " 78-17 du 6 janvier 1978 modifide, les données & caractire personnel portant sur les personnes

physiques recuellies dans e présent mandant par la Banque
s ultéreurement, sont obligatoires et ont pour final

que celles qui sont recueilie
rattachent. Cert

Populalte Loire et Lyonnais, responsable du traitement, de méme
16 la n du mandal et des services qui sy
pour satisfaire aux obligations Iégales ou réglementaires.

La Banque Populaire Loire ot Lyonnals est autorisée & communiquer ces données &
es b i

‘caisses d'épargne el d

camaciére personnel 4 forgane central des

ainsi qua des. e et

qu

Prestataires, La liste des destinatalres das dorindes est disponible sur demande auprés do Ia Bangue Populaire, Les personnes

iques g::um dun droit d'acoés et de recification pour toute Information 4 caractére personnel les concermant auprés de
ulalre.

la Bangue

T it

‘Signature manuscrite du mandataire.
Précédée de la mention manuscrite

LE MANDANT (Ciient Banqus Populaire)

Fait b 4vo¥ e, seseaats
Signature manusciite du mandant

Précédée de la mention manuscrite

« Bon pour mandal et

« Bon pour
Lon mw‘bflldur a MM 122
e e i)

o o
cintts - 364 507 875
VU3 Al oas srssan

1)
2)

numeéro client
3)
4)

jEdECIare
.com

Le scanner et ranger le pdf dans DOSSIER CLIENT/DP/MISSION/MANDAT
Ranger 1 original « papier » dans le classeur « mandat » en annotant en haut a droite le

Envoyer 1 autre original a la banque, a I'adresse figurant sur la notice du mandat
Inscrire le mandat sur le site JE DECLARE

- Cliquer sur « Espace privé »

Identification
@ Présentation Login
(®) mnscription carrergé9@jedeclare.com|

@ Espace Privé

-_._,___‘_“___‘_‘_‘_‘_

Club JDC
_

Sur la base des travaux de I'association

s

Mot de passe

Renseigner le login et mot de passe puis cliquer sur « Envoyer »



(®) suivi
P Message i
P Telédéchrations | - Cliquer sur « dossier »
P Réceptions |
P Echéances

- Factures/Consos

(® Gestion I Gestion des dossiers clients et des relevés bancaires
b Comptes
b Dossiers I @ Configurer la collecte @ Récupérer des dossiers O Importer des
. | Cré des relevés bancaires clients depuis vos flux dossiers clients
P Accés | p) reerun h
. i nouveau dossier > Envoi des liasses > Inscrire vos dossiers @ Configurer des
P Espace sécurise | aux bangques a EDI-REQUETE options d'avertissement
- Dépit
@ Fartenaires
I URSSAF
b 0OGA
P CRC

- Puis sur « Configurer la collecte des relevés bancaires »

P Met-entreprises

- Sélectionner «votre dossier puis cliquer sur « Uploader »

Format de Sélectionner
SIRET dossier = e e e = E—— > Etat | Pariodicits Devise | Détil | [ndat s e
< par la bangue
- - s e _ o BPLL LYON & Q @ <
78843002400027 YOGA ESCAPE camargB0@jedsciars. com R et e Quotidienne Eua A S s
Fin OTO Eraud

- Sélectionner votre fichier pdf puis « enregistrer »

Uploader le mandat

Merci de scanner le mandat et duploader le scan au format PDF * -
| Choisissez un fichier | Mandat_...ape.pdf

C’est terminé.



