
Procédure – Mandat EBICS du 01/07/2015 

 

A - Pour générer le Mandat 

Il est indispensable d’avoir le RIB PROFESSIONNEL du client.  

1) Rendez-vous sur le site JE DECLARE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Cliquer sur « Espace privé » 

b) Renseigner le login et mot de passe puis  cliquer sur « Envoyer » 

c) Cliquer sur « dossier »  

d) Puis sur « Créer un nouveau dossier »  

e) Créer le dossier puis cliquer sur 

« enregistrer »  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

g) Puis sur « Configurer la collecte des relevés bancaires » 

h) Dans « Saisie des RIB »,  cliquer sur « Ajouter RIB » 

f) Cliquer sur « dossier »  

i) Remplir les données et générer le mandat, puis l’imprimer en 3 

exemplaires 



B - Une fois le mandat signé : 4 étapes. 

 

 

1) Le scanner et ranger le pdf dans DOSSIER CLIENT/DP/MISSION/MANDAT 

2) Ranger 1 original « papier » dans le classeur « mandat » en annotant en haut à droite le 

numéro client 

3) Envoyer 1 autre original à la banque, à l’adresse figurant sur la notice du mandat 

4) Inscrire le mandat sur le site JE DECLARE 

 

- Cliquer sur « Espace privé » 

- Renseigner le login et mot de passe puis  cliquer sur « Envoyer » 



- Sélectionner votre fichier pdf puis « enregistrer » 

C’est terminé. 

 

 

- Cliquer sur « dossier » 

- Puis sur « Configurer la collecte des relevés bancaires » 

- Sélectionner «votre dossier puis cliquer sur « Uploader » 


